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                      บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  โครงการ……………………………………………..……………………………………………………………………………
ที่                       


               วันที่ 
เรื่อง  ขออนุมัติจัดฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ/จัดกิจกรรม/จัดประชุมสัมมนา
เรียน  ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
ด้วยโครงการ………………………………………………………………………………………………………….… ได้รับทุนสนับสนุนจาก........................................................ โดยมี............................................ เป็นหัวหน้าโครงการ จะได้จัด........................................................................................... ในวันที่ ...................................  ณ ............................................................ ผู้เข้าร่วมอบรมประกอบด้วย.....................................จำนวนประมาณ ................... คน โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ ......................................................................................ตามรายละเอียดโครงการที่แนบมาพร้อมนี้ 
ในการนี้ จึงใคร่ขออนุมัติจัด.............................................................................................. จำนวนเงิน ....................... บาท (.................................................) โดยเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการอบรมจากงบประมาณโครงการ.................................................................................................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 




       (ลงชื่อ)…………………………………………………





         
     (…………………………………………………)





       

       ตำแหน่ง……………………………………………….
